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ACTA No. 112 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Presentación de la estrategia CampeSENA a los asistentes a la actividad “ENCUENRO 

EMPRESARIAL CAMPESENA” realizada por el SENA Centro de Comercio y Turismo y la 

Alcaldía de Filandia. 

CIUDAD Y FECHA: 

FILANDIA - QUINDÍO  

02 / JUNIO / 2024 HORA INICIO: 

09:00  

HORA FIN: 

13:00  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Plaza principal 

Filandia Quindio - 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de Comercio y Turismo 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación de la Estrategia Campesena 

2.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Socializar las generalidades de los programas Técnico Asistente Administrativo y Técnico 

Asesoría Comercial 

2. Informar sobre los requisitos y metodología para conformación de grupos 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Presentación de la estrategia CampeSENA con algunos de los participantes al evento 

“ENCUENRO EMPRESARIAL CAMPESENA”.  

2. Presentación de los Técnicos en Asistencia Administrativa y Asesoría Comercial. 

3. Se da a conocer los requisitos para la conformación de los grupos y requisitos de ingreso, 

de acuerdo a las instrucciones dadas desde el SENA. 

CONCLUSIONES 

Las personas contactadas muestran interés en las formaciones ofrecidas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Enviar las piezas 

publicitarias 

correspondientes a 

los técnicos 

ofrecidos 

Una vez 

suministradas las 

pizas por parte del 

SENA 

SENA e 

instructores de los 

Técnicos.   
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 119 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Presentación de la estrategia CampeSENA en el colegio San Bernardo de Barcelona Quindío  

CIUDAD Y FECHA: 

Barcelona - QUINDÍO  

05 / JUNIO / 2024 HORA INICIO: 

08:00  

HORA FIN: 

09:00  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Colegio San Bernardo de 

Barcelona Quindío 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de Comercio y Turismo 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación de la Estrategia Campesena 

2.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Socializar las generalidades del programa CampeSENA y de los programas Técnico 

Asistente Administrativo y Técnico Asesoría Comercial 

2. Informar sobre los requisitos y metodología para conformación de grupos 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Presentación de la estrategia CampeSENA a la rectora del Colegio San Bernardo, Luz 

Adriana Posada.  

2. Presentación de los Técnicos en Asistencia Administrativa y Asesoría Comercial. 

3. Se da a conocer los requisitos para la conformación de los grupos y requisitos de ingreso, 

de acuerdo a las instrucciones dadas desde el SENA. 

CONCLUSIONES 

La rectora muestra interés en las formaciones de campesena para la población que se 

encuentra validando el bachillerato los días sábados. Nos solicita enviarle piezas publicitarias 

para ella compartir la información con la población objetivo.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Enviar las piezas 

publicitarias 

correspondientes a 

los técnicos 

ofrecidos 

Una vez 

suministradas las 

pizas por parte del 

SENA 

SENA e 

instructores de los 

Técnicos.   
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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ACTA No. 113 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Presentación de la estrategia CampeSENA al secretario de gobierno y asistente de 

planeación de la alcaldía de Filandia 

CIUDAD Y FECHA: 

FILANDIA - QUINDÍO  

05 / JUNIO / 2024 HORA INICIO: 

10:00  

HORA FIN: 

12:00  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Alcaldía Filandia 

Quindío 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de Comercio y Turismo 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación de la Estrategia Campesena 

2.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Socializar las generalidades de los programas Técnico Asistente Administrativo y Técnico 

Asesoría Comercial 

2. Informar sobre los requisitos y metodología para conformación de grupos 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Presentación de la estrategia CampeSENA al secretario de gobierno y asistente de 

planeación.  

2. Presentación de los Técnicos en Asistencia Administrativa y Asesoría Comercial. 

3. Se da a conocer los requisitos para la conformación de los grupos y requisitos de ingreso, 

de acuerdo a las instrucciones dadas desde el SENA. 

CONCLUSIONES 

Laura Juliana Ramirez de planeación requirió información en piezas publicitarias para 

realizar difusión. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Enviar las piezas 

publicitarias 

correspondientes a 

los técnicos 

ofrecidos 

Una vez 

suministradas las 

pizas por parte del 

SENA 

SENA e 

instructores de los 

Técnicos.   
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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INFORME GESTION 

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA, JUNIO 21, 24, 25 y 26 DE 2024 

OBLIGACION: Apoyar al centro de formación cuando este lo requiera, en la promoción del 
portafolio de servicios, ferias educativas, ofertas trimestrales, especiales, presenciales o virtuales 
en cualquier nivel formativo, bolsas corporativas, procesos de registro, inscripción y matricula de 
aprendices con sus respectivos expedientes, debidamente organizados conforme a tablas de 
retención documental de la entidad. 

 
Se realiza llamadas a contactos dándoles a conocer la oferta de los cursos complementarios y 

técnicos de  asistencia administrativa y asesoría comercial y sus respectivos requisitos de acuerdo 

a base de datos suministrada por la dinamizadora del programa CampeSENA Angélica María 

Angulo. Se envía información vía whatsApp a los contactos con los cuales le logro establecer 

contacto telefónico con el fin de entregarles la información por escrito y que ellos a su vez puedan 

difundir la información con su comunidad. 
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Firma 

NOMBRE Claudia Yaneth Cardona Alzate.  

Contratista 

C.C. 41.940.027 
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INFORME GESTION 

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA, JUNIO 26 DE 2024 

OBLIGACION: Apoyar al centro de formación cuando este lo requiera, en la promoción del 
portafolio de servicios, ferias educativas, ofertas trimestrales, especiales, presenciales o virtuales 
en cualquier nivel formativo, bolsas corporativas, procesos de registro, inscripción y matricula de 
aprendices con sus respectivos expedientes, debidamente organizados conforme a tablas de 
retención documental de la entidad. 

 
Se realiza reunión con el instructor JOSE FERNANDO PALOMINO con el fin de acordar el contenido 

de la promoción radial para dar conocer la oferta de los cursos complementarios y técnicos de 

asistencia administrativa y asesoría comercial y sus respectivos requisitos. 

  

 

Firma 

NOMBRE Claudia Yaneth Cardona Alzate.  

Contratista 

C.C. 41.940.027 


